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PAREIGYBES APRASYMAS
L PAREIGYBE

1. Sporto bazés vedéjas —pareigybe, kuriai biitinas ne Zemesnis kaip aukstasis universitetinis
iSsilavinimas su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte auk3tojo mokslo
kvalifikacija arba aukstasis koleginis i§silavinimas su profesinio bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija

2. Pareigybeés lygis — A2 lygis

3. Pareigybés pavaldumas yra mokyklos direktoriui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI S1AS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos reikalavimus:

4.1, turéti ne Zemesnj kaip aukstsji universitetinj i¥silavinima su bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte aukitojo mokslo kvalifikacija arba auk3tgjj koleginj
iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte auk3tojo mokslo
kvalifikacija;

4.2. biti susipaZinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvis Respublikos
Vyriausybés nutarimais bei kitais teisés aktais, reglamentuojandiais sporto jstaigy vykdomas
funkcijas, sportinés veiklos planavima, organizavima ir vykdyma, Lietuvos higienos normomis,
darbuotojy saugos ir sveikatos bei prieSgaisrinés saugos reikalavimais, Sporto mokyklos nuostatais,
darbo tvarkos taisyklémis, direktoriaus jsakymais bei §iuo pareigybés apra§ymu;

4.3. Nepriekaistingai moketi valstybing Lietuviy kalba;

4.4, Mokéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti, analizuoti jvairiy riidiy informacija
ir rengti i¥vadas bei pasitilymus infrastruktiiros valdymo klausimais;

4.5. Mokéti dirbti Microsoft Office programy paketu (Word, Excel, Power Point),
elektroniniu pastu, internetu;

4.6. Gebeti savarankiskai planuoti, organizuoti veikla;

4.7. ISmanyti antikorupcinés aplinkos formavimo principus, turéti vadybiniy

kompetencijy, apimanéiy gebéjima planuoti ir organizuoti pavaldziy darbuotojy darbg;



4.8. Zinoti kokybés sistemos vadybos reikalavimus ir jy laikytis.
III SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo ¥ias funkcijas:

5.1. Koordinuoja pavaldziy darbuotojy kasdienj darbg, priima jo kompetencijai
priklausancius sprendimus;

5.2. Uttikrina racionaly ir taupy materialiniy vertybiy, jrangos, sportinio, fikinio ir kito
inventoriaus naudojima;

5.3. Nustato pavaldZiy darbuotojy poreikj tobulintis ir kelti kvalifikacija;

5.4. Nustato pavaldZiy darbuotojy atliekamy darby kokybe;

5.5. Kartu su personalo specialistu derina darbo grafikus;

5.6. Su mokyklos direktoriumi derina sporto mokyklos pastaty, infrastruktiiros objekty
priezitiros ir remonto atlikimo dokumentus;

5.7. Zino sporto mokyklos statinius, pastatus, patalpas ir organizuoja bei vykdo jy
priezifirg ir reikalingus remontus;

5.8. Planuoja prekiy, paslaugu, darby poreikj ateinantiems metams ir teikia informacija
direktoriui;

5.9. Derina vie$yjy pirkimy, susijusiy su sporto baziy veikla, plang ateinantiems metams
ir teikia jj tvirtinti direktoriui;

5.10. Kontrolinoja, kad sporto mokykla, pagal finansines galimybes, bity apriipinta
veiklos vykdymui reikalingomis medZiagomis, jrankiais, prietaisais. Atsarginémis dalimis,
inventoriumi, kuru, tepalais, darbo drabuZiais, avalyne, individualiomis saugos priemonémis, jei tai
yra biitina;

5.11. Rengia technines specifikacijas vieSiesiems pirkimams;

5.12. Kontroliuoja, uZztikrina tinkama sporto mokyklos pasiraSyty statybos, remonto,
techninés priezitiros ir kity, susijusiy su infrastruktiiros priezifira, sutar¢iy vykdyma;

5.13. Bendrauja su atlieckamy darby rangovais, prekiy tiekéjais;

5.14. Atlieka kontrolg, kad atliekamy darby rangovai, prekiy ar paslaugy teikéjai pateikty
visus finansinius dokumentus laiku;

5.15. Rengia rastus ir atsakymus kompetencijos ribose;

5.16. Kontroliuoja, kad sporto mokykloje eksploatuojami jrenginiai, prietaisai, §ilumos,
vandentiekio bei elektros tinklai buty techniska tvarkingi ir pastoviai priZitirimi;

5.17. Kontroliuoja, ar laiku organizuojami sporto mokykloje eksploatuojamos techninés

jrangos ir jrenginiy patikrinimai, apzitiros, remontai bei bandymai, metrologiné patikra;



5.18. Kontroliuoja, kad biity vykdomos Valstybinés darbo inspekeijos bei Kkity
kontroliuojanéiy organizacijy, taip pat mokyklos direktoriaus nurodymai;

5.19. Laikosi darbo drausmes, darbuotojy saugos ir sveikatos bei prie$gaisrinés saugos
reikalavimy;

5.20. Tobulina kvalifikacija teisés akty nustatyta tvarka;

5.21. Vykdo kitas nenuolatinio pobuidZio direktoriaus nurodytas funkcijas, atitinkancias
sporto mokyklos tikslu ir uZdavinius;

5.22. Atsako kompetencijos ribose uz savo darbo rezultatus ir jy kokybe, netinkama jam
priskirty pareigy vykdyma ar nevykdyma, etikos reikalavimy paZeidima taip pat pareigy virSijima

Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.
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