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PAREIGYBES APRASYMAS NR. 8

I. MATERIALINIU VERTYBIU APSKAITOS KOORDINATORIUS

1. Materialiniy vertybiy apskaitos koordinatorius — specialisty grupé.

2. Pareigybés lygis — A lygis

3. Materialiniy vertybiy apskaitos koordinatorius registruoja, tvarko, suranda ir perduoda
informacijg taip pat atlieka tarnautojo pareigas, susijusias su piniginiy 1éSy operacijomis, planavimu
ir apskaita, materialiniy vertybiy jsigijimu, priémimu, i§davimu ir nuraSymu.

4. Materialiniy vertybiy apskaitos koordinatorius tiesiogiai pavaldus Kauno sporto mokyklos
»Startas* mokyklos direktoriui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS, EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Materialiniy vertybiy apskaitos koordinatorius einantis Sias pareigas turi atitikti Siuos
reikalavimus:

5.1. turi turéti ne zemesnj kaip aukstajj universitetinj ar jam prilyginta iSsilavinimg arba
koleginj i$silavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu,
arba aukstesnjjj iSsilavinima, arba iki 1995 mety igyta specialyjj vidurinj iSsilavinimg ir turintis ne
mazesnj nei 3 mety darbo apskaitos srityje stazg.

6. Materialiniy vertybiy apskaitos koordinatorius turi zinoti ir iSmanyti:

6.1. Lietuvos Respublikos jstatymus, nutarimus, jsakymus kitas metodines, normines
medziagas, susijusias su buhalterinés apskaitos organizavimu ir ataskaity sudarymu;

6.2. ikinés ir finansinés mokyklos veiklos ekonomingés analizés metodus;

6.3. darbo jstatymus.
IIL SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
7.1. tvarko turto, jsipareigojimy ir Gkiniy operacijy — pagrindiniy 1ésy, prekiniy ir materialiniy

vertybiy iSlaidy ir finansinés veiklos rezultaty apskaita;



7.2. dalyvauja rengiant ir vykdant veiksmus, stiprinancius finansing¢ discipling ir skatinancius
racionaliai naudoti i$teklius;

7.3. priima ir kontroliuoja pirming¢ buhaltering dokumentacijg ir ruosia jg apdoroti;

7.4. dalyvauja inventorizuojant pinigines 1éSas, prekines ir materialines vertybes,
atsiskaitymus ir mokéjimo jsipareigojimus;

7.5. suteikia vadovams, auditoriams ir kitiems buhalteriniy ataskaity naudotojams turima
buhaltering informacijg atpatinkamomis apskaitos kryptimis;

7.6. rengia saskaity plana, pirmines dokumenty formas, naudojamas forminti {tkines
operacijas, kuriomis nenumatytos tipinés formos, vidaus buhalteriniy ataskaity, dokumenty formas,
dalyvauja nustatant pagrindinius apskaitos tvarkymo biidus ir metodus bei buhalterinés informacijos
apdorojimo technologijas;

7.7. rengia duomenis atitinkamomis buhalterinés apskaitos kryptimis ataskaitoms sudaryti,

7.8. formuoja, saugo buhalterinés informacijos duomeny baze¢ koreguoja informacija
naudojamg duomenims apdoroti;

7.9. tvarko medziagy ir turto nuraSymo dokumentacijg;

7.10. vykdo gaunamy saskaity —faktiiry registracija ir apskaita;

7.11. vykdo atskirus tiesioginio vadovo pavedimus.

IV. ATSAKOMYBE

8. Materialiniy vertybiy apskaitos koordinatorius atsako uz:

8.1. materialiniy vertybiy ir 1éSy apskaitg, tikslinj panaudojimg, pateiktos informacijos
teisinguma;;

8.2. mokyklos informacijos ir paslap¢iy saugojima;

8.3. savalaikj uzduociy vykdyma;

8.4. teisingg darbo laiko panaudojimg ir darbo drausmés pazeidimus;

9. Uz savo pareigy netinkamumg vykdyma atsako darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.
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